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1. SCOP

Stabilirea modului de urmirire a contractelor de furnizare, servicii si lucrdri precum si de
verificare a indeplinirii clauzelor contractuale de citre furnizor/prestator/executant, cu
identificarea functiilor implicate §i a responsabilitifilor ce trebuie atribuite pentru urmdrirea si
derularea contractelor in cadrul UM 02192 Constanta.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este aplicatd de persoanele responsabile de atribuirea contractului precum si de
persoana/persoanele desemnate prin OZU al Academiei Navale ,Mircea cel Bitrdn” pentru
urmarirea contractelor.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achizitiile publice”

- H.G. 395/2016 — “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie public din L 98/2016”

- Legea 101/2016- Legea privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de
lucrari §i concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

4, DEFINITII SI ABREVIERI
ANMB = Academia Navali “Mircea cel Bitran”;
0.Z.U = Ordinul de zi pe unitate
S.E.A.P = Sistemul electronic de achizitii publice

S. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

In urma incheierii procesului de atribuire a contractelor de achizitii, unitatea
contractanta are obligatia de verifica, controla §i recepfiona lucrarile, reparatiile, verificarile,
intrefinerile §i alte operatiuni care fac obiectul contractelor respective. O atentie deosebiti se
acorda calitatii lucrdrilor efectuate si respectarii cerintelor Caietului de sarcini si a normelor
legale in vigoare.

Autoritatea contractantd are obligatia de a desemna, prin act administrativ (0.Z.U), una
sau mai multe persoane responsabile cu urmarirea contractelor de furnizare, servicii si lucrari
precum §i de verificare a indeplinirii clauzelor contractuale de catre furnizor / prestator /
executant.

Atunci cdnd furnizorul/prestatorul/executantul nu-si indeplineste in totalitate sau partial
obligatiile asumate prin contract, ori si le indeplineste in mod defectuos, responsabilul cu
derularea contractului intreprinde demersurile ce se impun in vederea somdrii prestatorului de
a-si indeplini de urgentd obligatia in litigiu ori aplicarea de penalizdri, dupd caz. -
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La expirarea perioadei de valabilitate a contractului, responsabilul cu derularea
contractului intocmegste documentele constatatoare privind derularea contractelor care i-au fost
repartizate si le preda Serviciului achizitii, planificare resurse, management contracte §i
marketing pentru publicare in S.E.A.P §i transmiterea acestuia cdtre funizor/prestator/executant.

Monitorizarea executiirii contractelor se desfagoara in urmatoarele etape:

Etape Responsabil
1. Desemnarea responsabilului/responsabililor de contract Directorul General Administrativ

IL. Predarea responsabililor de contract a copiilor contractelor,
caietelor de sarcini, propunerilor tehnice si propunerilor
financiare

Serviciul achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing

Dupi semnarea contractelor, Serviciul achizitii, planificare resurse, management contracte §i marketing
predd responsabililor de contract copii ale contractelor, caietelor de sarcini, propunerilor tehnice si
propunerilor financiare in vederea monitorizérii modului de implementare a contractelor.

HI. Verificarea si monitorizarea modului de implementare a

. Responsabilul de contract desemnat
contractului

> Responsabilititi generale:

1) Verificarea si monitorizarea respectirii clauzelor contractuale si indeplinirea, in perioada de garantie
a obligatiilor contractuale de citre furnizor/prestator/executant

2) Controlul modificérilor intervenite pe parcursul indeplinirii contractului

3) Verificarea i monitorizarea termenelor stabilite pentru livrarea produselor/prestarea serviciilor /
executia lucrdrilor.

4) Intreprinderea demersurilor ce se impun in vederea somiirii prestatorului de a-si indeplini de urgenti
obligatia .
~ emite notificiri cu referire la prezenta clauza, prin care sd specifice obligatiile
neindeplinite
~ solicitd, printr-o a doua instiintare emisd, sd rezilieze unilateral Contractul, fara nicio
altd formalitate si fara interventia instantei de judecatd
« solicitd aplicarea de penalititi, in conformitate cu clauzele contractuale

5) emiterea documentelor constatatoare care contin informatii referitoare la indcplinirea sau, dupa caz,
neindeplinirea obligatiilor contractuale de citre contractant/contractantul asociat

> Responsabilitafi specifice: sunt stabilite dupd semnarea contractelor, de citre Directorul General
Administrativ, in funcfie de complexitatea si specificitatea fiecdrui contract, perioada/perioadele de
furnizare/prestare/executare/ etc.

6. RESPONSABILITATI
ch: Structura Responsabilitatea Observatii
0 1 2 3
- Desemneazd responsabilul/responsabilii de
1 Directorul General contract prin act administrativ (0.2.U)
Administrativ - Stabileste responsabilitafile specifice fiecarui
contract
Sf;;;t‘:rf;csl:rzslgl’ - Predd responsabililor de contract copii ale
2 |P ’ contractelor, caietelor de sarcini, propunerilor
managerment contracte tehnice si propunerilor financiare
si marketing stprop
3 Responsabilul de - Verifica si monitorizeaza executarea contractelor
contract desemnat de furnizare, servicii §i lucrari
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7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr. e Data . . Data Nl..' . Descrierea Semnfl tura .
Editie e s Revizie e paginii e < oo | CORducitorului
crt. editiei reviziei . modificarii . .
; modificate microstructurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII
Numele §i . . . .
Nr. Mi cruct prenumele fnlocuitor sau Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ert. lcrostructura sefului delegat/imputernicit
microstructurii Semnitura | Data Obs. Semnitura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9

9. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Difuzarea procedurii operationale este realizati in format electronic.

x ep xoes Microstruct er . xes
Nr Scopul difuzarii icrostructura/ Data difuzarii
Crt. Persoana
1. | aplicare Directorul General Administrativ
) Serviciului achizitii, planificare resurse,
2. | aplicare ’ ) .
management contracte si marketing
3. | aplicare Responsabilul de contract desemnat
4. | aplicare
5. | aplicare
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